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（財団法人日本ハンドボール協会 会員登録システム） 

チーム登録ガイド 

（メンバー一括登録・一括支払の場合、2011/04/05） 

 
■チーム・メンバーの登録方法について 

• インターネットに接続されたパソコンとメールアドレスをご用意ください。 

• http://handballer.jp にアクセスしてください。日本協会ホームページからもリンクされています。 
• チームおよびチーム担当者の情報を登録します。チームが都道府県協会に承認されてから、メンバー

（選手、チーム役員）の一括登録を行い、チーム登録料・個人登録料の請求書を自分で出力し、登録料を

コンビニ等でお支払いただきますと、約２時間でシステムに反映され、登録完了となります。 

• 登録完了後、ご自分で選手一覧表、各メンバーの登録証をプリントできます。 

 
 STEP1 

チーム登録 
（p.2 参照） 

STEP２ 

メンバー一括登録・請求書出

力（p.3 参照） 

STEP３ 

支払 
（下図参照） 

メールアドレスを入力、返信メールの受信後、チームの代表者・担当者

（連絡先）・機関紙送付先を登録します。担当者 ID が発行され、以後、

ログインできます。都道府県協会に承認されると STEP2 に進めます。 

チーム担当者がメンバーを一括して登録します（新規メンバーID 取

得）。チーム登録料、個人登録料の請求書を出力します。一括登録の

場合は常に一括支払いになります。（本人操作なら本人支払も可能） 

コンビニ等で請求書の番号を入力して支払います。請求書発行から 30

日以内にお支払い下さい。約 2 時間で登録完了通知メールが届きま

す。もし期限を過ぎたら STEP2 の請求書出力から再度行います。 

お近くのセブンイレブン、ローソン、ファミリーマート、サークル K サンクス、ヤマザキデイリーストアー、 
ミニストップ、ペイジー（ゆうちょ ATM、銀行 ATM）、Edy、楽天銀行、ジャパンネット銀行で 
お支払可能です。 

STEP4 

他チーム等で登録済みメ

ンバーの追加登録 
（p.4 参照） 

他チーム等で登録されメンバーID をお持ちの方を追加登録する場合に

行います。【氏名、性別、生年月日】でメンバーを検索し、メンバーID（本

人に確認、入力必須）を正しく入力すると追加登録可能です。 

※通常、追加で個人登録料のお支払いが必要になります。 
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（省略） 

 

 
（省略） 

 

④ メールアドレスを入力して、「登録

する」をクリック。 

⑤ 届いた受信メールの URL を 

クリック。 

② 「新規登録」をクリック。 ① [担当者 TOP]をクリック。 

チチーームム登登録録がが終終わわりりままししたた。。

次次ははメメンンババーーのの一一括括登登録録をを行行

いいまますす。。  

※※チチーームムがが承承認認さされれるるままででメメンン

ババーー一一括括登登録録はは行行ええまませせんん。。 

③ 利用規約を確認して、同意する場合

は「利用規約に同意する」をクリック。 

⑩ 担当者 ID を確認。 ※申請先の協会担当者から承認

メールが届きます（後日）。 

STEP１：チーム登録 

⑥ 加入先の都道府県とチーム種別

を選択して、「次へ進む」をクリック。 

⑨ 入力内容を確認して、「登録する」

をクリック。 

⑦ チームや代表者等の情報を入

力して、「次へ進む」をクリック。 

⑧ チーム担当者や送付先の情報を

入力して、｢次へ進む｣。をクリック。 

STEP 2：メンバーの一括登録・

請求書出力へ 

㊟説明資料中の画面の仕様は実際の画面と異なる可能性があります。 

省略 

 
（省略） 

 

 
（省略） 

 

※個人登録料の支払い方として、[A]チーム一括支払い、[B]個人支払いの 2 方法があります。一括登

録の場合は常に一括支払いになりますが、[B]を選択するチームにメンバー本人の操作で申請すると

個人支払いになります。（チーム担当者がそのメンバーを承認したときにメンバー宛に請求メールが

送信される。） 

 
（省略） 

 

 
 

 
 

（省略） 

 

 
（省略） 

 

※パスワードの設定もしていただきます。 
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 STEP２：メンバー一括登録・請求書出力 
① チーム担当者ログイン ⇒ マイページ 

[選手・役員一括登録]をクリック。 

② 「新規選手・役員一括登録（メンバーID 取得）へ」を

クリック。 

④ 全員登録したら｢確定して支払へ｣をクリック。 ③ 登録するメンバーの情報を入力して、「次へ」。 
 

3300 日日以以内内ににおお支支払払くくだだささいい。。

※※ママイイペペーージジ⇒⇒「「納納付付状状況況」」でで

おお支支払払方方法法をを確確認認ででききまますす。。  

  
STEP 3：支払へ 

※登録完了です！選手・

役員一覧表、メンバーの

登録証を印刷できます。

 

※請求書がメール送信されます。 ⑦ 請求書発行完了。 

㊟説明資料中の画面の仕様は実際の画面と異なる可能性があります。 

 
（省略） 

⑥ 支払内容を確認し、「次へ進む」をクリック。 ⑤ 支払対象者を選択し、「次へ進む」をクリック。 

※CSV アップロードによる新規一括登録も可能です。 

※「必須」は選手の入力必須項目です。 
 チーム役員は、氏名（漢字／カナ）・性別・生年月日・パスワード・郵便

番号（役員入力用）が入力必須です。 

※1 画面で同時に 10 人まで登録可能です。CSV アップロードの場合 

ファイル内容が画面上に展開され、同時に 50 人まで登録可能です。 

※二重登録がある場合、警告画面が表示されます。 

※続けて次の 10 人を登録する場合、「確定して追加登録へ」をクリック 
して追加登録を行ってください。 

※チーム登録料未納の場合、常にチーム登録料を含む請求書が発
行されます。個人登録料の支払い対象者は、任意で選択可能です。 

※1 本の請求書の上限金額は 30 万円となっております。30 万円を超える金額となる場合、請求書

を分けてお支払いください。なお、同時に発行できる請求書の数は、チーム登録料未納の間は 1 本
のみとなっております。 

※手数料込みの合計金額が表示されます。 
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 STEP4：他チーム等で登録済みメンバー(ＩＤ既得者)の追加登録 

① チーム担当者ログイン ⇒ マイページ 

[選手・役員一括登録]をクリック。 
② 「メンバー検索登録」をクリック。 

④ 検索結果一覧より、該当のメンバーの「追加登録を

行う」をクリック。 
③ 氏名(カナ)、生年月日、性別を入力して、「検索」を

クリック。 

⑥内容を確認し、「確定して選手・役員一覧へ」をクリッ

ク。 

⑤ メンバーID を入力し、所属区分を選択して「確認画

面へ」をクリック。 

⑦ チームへの取込みが完了。 

※取込みしたメンバーの登録状況によって、登録料のお支払いが必

要な場合があります。 

㊟説明資料中の画面の仕様は実際の画面と異なる可能性があります。 

 
（省略） 

 
（省略） 

 
（省略） 


